UBND HUYEN GIAO THUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS GIAO HUONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 03/Qb-THCSGH Giao Huong, ngay 02 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quian 1y, sir dung tai sin cong
tai Treong THCS Giao Heong nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS GIAO HUONG

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015

Can cwr Ludt Quan ly, sw dung tai san cong nam 2017,

Can cw Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu Ludt Quan 1y, st dung tdi sin cong;

Can cit Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bé Tai chinh
quy dinh thuc hién mot s6 noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
29/12/2017 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia
Ludt Quan ly, sw dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh sé6 50 /OP-TTg ngdy 31/12/2017 cia Thii twéng Chinh
Phii vé viéc quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung mdy moc, thiét bi;

Can cir Théng tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ciia Bé trieong Bé Tai
chinh vé huéng din ché dé quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tdi san cé dinh tai co
quan, t6 chirc, don vi va tdi sin cé dinh do nha née giao cho doanh nghiép quan
Iy khéng tinh thanh phdn vén nha nuéce tai doanh nghiép;

Can cu tinh hinh quan ly, sw dung tai san cong cua truong THCS Giao
Hvong
QUYET PINH

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, sit dung tai
san cong tai Truong THCS Giao Huong nam 2025”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Lanh dao va can bd, vién chuc, nguoi lao dong cua truong THCS Giao
Huong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong TC-KH huyén (dé b/c)

- Phong GD&DT huyén (dé b/c)
- Nhu Diéu 2;

- Luu.




UBND HUYEN GIAO THUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS GIAO HUONG Déc 13p - Ty do - Hanh phiic

Giao Huong, ngay 02 thang 01 nam 2025

QUY CHE
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG TAI
TRUONG THCS GIAO HUONG NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/0P-THCSGH ngay 02/01/2025 ciia
truong THCS Giao Huong)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh cta linh
dao, can b9, vién churc, nguoi lao dong truong THCS Giao Huong trong quan 1y sur
dung, mua sam, tiép nhan, stra chita, diéu chuyén, thu hdi va thanh 1y tai san cong
trong don vi truong THCS Giao Huong.

2. Céc can b, vién chirc, nguoi lao dong dugc giao quan ly, stir dung tai san
phai c6 trach nhiém thyc hién dang quy dinh cia Quy ché nay va cac quy dinh hién
hanh ctia phap luat vé quan 1y, str dung tai san cong.

Piéu 2. Tai san trong don vi truong THCS Giao Huong

(Theo Piéu 3 Thong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ciia B6 Tai chinh)

1.1. Tai san ¢ dinh hiru hinh: La nhiing tai san c6 hinh thai vat chat, co két
cau doc 1ap hodc 1a mot hé thdng gdm nhiéu bd phén riéng 1é lién két v6i nhau dé
cung thuc hién mot hay mdt s6 chtic nang nhat dinh. Tai san ¢ dinh thoa man
ddng thoi 02 tiéu chuén (C6 thoi han sir dung tir 01 nam trd 1én; c6 nguyén gia tir
10.000.000 dong trd 1én).

1.2. Cong cu, dung cu: bao gém cac tai san phuc vu cac hoat dong, tai san
khac c6 gia tri nguyén gia dudi 10.000.000 dong.

2. Phan loai theo ngudn gdc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sam; do dau tu xay dyng; duoc giao; duoc cho ting; tai san c6 dinh khi kiém ké
phat hién thira chua dugc theo doi trén s6 ké toan; tai san cb dinh duoc hinh thanh
tir ngudn khac.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai sin
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1. Tai san phai dugc quan 1y, khai thac, duy tu, bao dudng, stra chira, dugc
kiém ke, tong hop vao sb ké toan ddy du vé hién vat va gia tri.

2. Viée str dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, dung muc dich,
cong nang, doi tuong, ti€u chuan, dinh muc, ché do theo quy dinh cua phép luat.

3. Vi¢c quan ly, st dung tai san cong phai duoc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chéng tham nhiing.

4. Viéc quan 1y, sir dung tai san phai duoc giam sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phap luat vé€ quan ly, sir dung tai san cong phai dugc xu ly kip
thoi, nghi€ém minh theo quy dinh cua phap luét.

Chuong I1
QUY PINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Picu 4. Pdi twong dwoe giao quan ly, sir dung tai sin cong

1. Bon vi truong THCS Giao Huong;

2. Céan bg, vién chuc, nguoi lao dong truong THCS Giao Huong;

Piéu 5: Quy trinh tiép nhin tai san

1. Déi véi tai san dugce cap:

Lanh dao truong, ké toan tiép nhan tai san, co trach nhiém kiém tra cac loai
giéy td cua bén giao tai san, hién trang cua tai san theo dung, chung loai, ky hiéu,
cong nang st dung. Chi tiép nhan tai san khi c6 du gidy to, ding chung loai, s
dung tot. Lap bién ban ban giao nhén tai san, b tri quan 1y, sir dung. Ban giao toan
bd ho so cho ké toan, phéi hop véi ké toan nhap so tai san theo phan mém quan 1y
va danh sb cac tai san theo quy dinh.

Lanh dao truong quyét dinh ban giao tai san cho bd phan, ca nhan quan 1y,
stt dung (cé danh muc kém theo dwoc in tir phan mém qudn 1y tdi sdan).

2. Pdi voi tai san do cac td chic va ca nhan tai trg, cho, tdng va tai san tu
mua. Lanh dao va ké toan truong thuc hién cac quy trinh tiép nhan tai san nhu
khoan 1 diéu nay.

Picu 6. Quyén va nghia vu ciia can bd, vién chirc, ngudi lao dong duoc
giao quan ly, sir dung tai sin cong

1. Can b, vién chic, nguot lao dong dugc giao quan ly, sir dung tai san
cong c6 cac quyén sau day:

a) St dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhi€ém vu dugc
giao;

b) Thyc hi¢n cac bién phap bao v¢, khai thac va sir dung hi¢u qua tai san
cong duge giao theo ché do quy dinh.

2. Can b, vién chtrc, nguoi lao dong dugc giao quan ly, sir dung tai san
cong co cac nghia vu sau day:
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a) Bao vé, sur dung tai san cong dung muc dich, ti€u chuan, dinh murc, ché
d6; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan 1y ho so tai san cong, cung ké toan, kiém ké, danh gia lai tai
san cong theo quy dinh ctia phap luat va phap luat vé ké toan;

c¢) Bdo cao va cong khai tai sdn cong theo quy dinh cua phap luét;

d) Thuc hi¢n nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh cua
phap luat (néu co);

d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi ctia co quan, ngudi cé tham
quyen;

e) Chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat ciia co quan nha nudc c6 thAm quyén
trong quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh ctuia phép
luat;

Piéu 7. Nhiém vu ciia ddi twong dwoc giao quan Iy tai san cong

1. Lanh dao don vi truong THCS Giao Huong:

a) Tb chire thuc hién quan 1y, st dung tai san cong dé thuc hién chuc nang,
nhiém vy duoc Nha nudc giao. Quyét dinh ban giao tai san cho cic bd phan, ca
nhan quan 1y truc tiép.

b) To chuc kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san cta cac bd phan, c nhan
dinh ky. Thuong xuyén giam sat viéc quan 1y, st dung tai san cua cac bd phan, td
chtrc, ca nhan trong don vi.

¢) Xt 1y theo thadm quyén hodc trinh co quan ¢6 tham quyén xtr 1y cac hanh
vi vi pham phép luét vé quan 1y, sir dung tai san cong.

2. Ké toan:

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan mém
quan 1y tai san. Luu trit ho so tai san ctia don vi;

b) Phéi hop vo1 cac can bg, vién chire thuc hién mot sb cong viéc sau:

- Vio 0 tai san khi c6 tai sain méi nhan ve;

- Kiém ké tai san theo mau biéu quy dinh ctia B6 Tai chinh vao cudi ky ké
toan nam (0 gio ngay 01/01 hang ndm) bdo cdo UBND huyén (qua phong Tai
chinh - Ké hoach) theo quy dinh;

- Banh gi4 lai tai san; Xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu 1y theo
quy dinh ctia phap luat; Tinh hao mon cua tai sdn theo quy dinh cua phap luat;

- Thyce hi¢én bao cao tinh hinh quan Iy tai san theo van ban hi¢n hanh; Lap hé so
thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao dudng;

- Thyc hién cac nhi¢m vu khac do 1anh dao don vi phan cong.

Picu 8. Quy dinh viéc sir dung tai sin

1. Toan bo tai san cia don vi phai dugc st dung ding cong nang, ding muc
dich theo quyét dinh cta Thu truong don vi.
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2. Tai san chung nhu: Khu v¢ sinh chung, nha dé xe, san vuon, bon hoa cay
canh, cac hé théng cép dién, cép nuoc, thong tin lién lac...Céc td chirc va c4 nhan
trong don vi ¢4 quyén binh ding trong viéc st dung chung va c6 nghia vu chip
hanh cac quy dinh sau:

a) Gilr gin v€ sinh sach s€, ddm bao moi truong, canh quan, thuc hi¢n
nghiém chinh quy dinh an toan va phong chdng chay no.

b) Khong cho phép bat ctr to chitc hodc ca nhan ndo ngodi co quan sir dung
ngudn dién. Cam ty y ddu ndi hé théng cdp dién, cdp nudc, dién thoai, mang
internet ra ngoai khuon vién co quan cho nguoi ngoai sir dung; khong dé d6 dac
gay can trd viéc van hanh, stra chira cac ta di¢n, thiét bi chita chay tai don vi, tai
phong lam viéc.

4. Tai san dugc giao cho cac bd phan, ca nhan st dung

a) Cac phong 1am viéc phai dugc bé tri hop 1y, gon gang, thuan loi cho cac
thanh vién trong don vi lam viéc va ddm bdo céc diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét
khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo diing cac quy dinh cta
nha nudc.

b) Khong dem céc chat doc hai, chat dé gy chay no, 6 nhiém mdi truong
vao don vi va phong lam viéc.

¢) Phuong tién thong tin lién lac (ké ca duong truyén internet) tai don vi chi
dugc str dung vao muc dich cong vu.

d) Hét gio 1am viée phai tat hét cac thiét bi dién va khoa cira phong lam viéc.

Piéu 9: Bao dudng, sira chira tai sin

1. B6 phan truc tiép sir dung dé nghi sira chita v6i bo phan phuy trach co so
vat chat va ké toan;

2. Ké toan va bo phan, cad nhan quan 1y tai san kiém tra thuc té, dé xuat
phuong an stra chira, bao cdo lanh dao don vi,

3. Sau khi stra chita xong, thuc hi¢n kiém tra, ban giao tai san cho bd phan,
ca nhan quan ly va st dung co6 bién ban, thanh Iy kem theo.

Truong hop sau day don vi khong stra chita, cac b phan, ca nhan tryc tiép
str dung phai ty stra chita. Sau khi c6 két qua kiém tra tai san x4c nhan:

- Cb ¥ 1am hong tai san hodc khong co ¥ thire gitr gin, bao vé tai san;

- C6 y 1am mat tai san;

- Str dung tai san khong ding noi quy dinh (tu ¥ di chuyén tai san khi chua
dugc phép cua lanh dao co quan, don vi);

Piéu 10. Thu héi, diéu chuyén, thanh Iy tii sin cong

1. Tai san cong cua don vi khi thu hoi, ban giao, tiép nhan, diéu chuyén,
thanh ly phai c6 van ban trinh hi€u truéng cho phép theo ding quy dinh cua
Luat Quan ly, st dung tai san cong.
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2. Phong Tai chinh - Ké hoach 13 co quan chu tri phéi hop véi cac co quan
c6 lién quan hudéng dan thu hoi, ban giao, tiép nhan, diéu chuyén va thanh 1y tai
san cong trén dia ban huyé¢n theo quy dinh cua Luat quan 1y, sir dung tai san cong.

3. Tai san Nha nudc (co quan) dugc giao cho cac to chirc, ca nhan trong don
vi quan 1y, st dung sé& bi thu hoi trong cac trudong hop sau day:

a) Cac by phan (hoac ca nhan) dugc giao truc tiép quan ly, st dung tai san
khong con nhu cau str dung hodc giam nhu cau st dung do thay ddi chirc ning,
nhiém vu va cac nguyén nhan khac;

b) Tai san thtra so vai ti€u chuan, dinh muc duogc phép st dung;

c¢) Tai san str dung sai muc dich, trai quy dinh cua Nha nudc.

4. Viéc diéu chuyén tai san tir bo phan nay sang bo phan khac trong don vi
do lanh dao don vi quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ké, xac dinh
gia tri con lai, ghi ting, giam tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san vdi ké
toan don vi.

5. Quy trinh thanh ly theo Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

5.1. Poi voi cong cu, dung cu: Ho so bao gom:

a) Bién ban x4c nhan hién trang cong cu dung cu;

b) Quyét dinh thanh lap ban, t6 thanh 1y cong cu, dung cy;

¢) Bién ban dinh gia thu hoi cong cu, dung cu;

d) Bién ban thanh 1y cong cu, dung cu.

5.2. Boi véi tdi san khéng phdi céng cu, dung cu: Lap hd so bao cdo cap co
tham quyén giai quyét.

Budce 1: Lap don dé nghi thanh 1y tai san ¢d dinh;

Budc 2: Ra quyét dinh thanh 1y tai san c¢6 dinh;

Budc 3: Thanh 1ap hoi dong thanh 1y tai san ¢ dinh;

Budc 4: Tién hanh thanh 1y tai san c¢6 dinh;

Budc 5: Xir Iy két qua thanh 1y tai san c¢b dinh caa don vi;

Chuong II1
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 11. Xir Iy vi pham vé quén ly, sir dung tai san cong
1. Hinh thirc xir 1y vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong
a) Nhic nho;

b) Thong bao trong don vi;

c) bé nghi ha bac khi xét danh hi¢u thi dua;

d) Bé nghi xtr Iy ky luat.



6

2. Hinh thire nhic nhd duge ap dung ddi vai cac bo phan va ca nhan c6 hanh
vi vi pham lan dau cac quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong.

3. Truong hop cac bd phan va ca nhan dd duoc nhic nhd nhung van tiép tuc
c6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong thi bi xur 1y bang
hinh thurc thong bao cong khai.

4. Céac bo phan, c4 nhan tai dién cung mot hanh vi vi pham tir 03 lan tré 1én
trong mdt nam hoac tuy theo mirc d§ vi pham, thi bi dé nghi ha mot cép khi xét
danh hiéu thi dua trong nam.

5. Nguoi vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cong, ngoai viéc bi xur 1y theo cac hinh thirc tai khoan 1 diéu nay con phai bi xu ly
trach nhiém vat chét theo quy dinh hién hanh.

Picu 12. Trinh ty va thi tuc xir 1y vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung
tai san cong.

1. Thong bdo vi pham

Céc bo phan va cé nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh ctia Quy
ché nay hodc phat hi¢n can bg, vién chirc lam that thoat, mat, hu hong tai san cong
thi thong bao bang moi hinh thuc (thong bao truc tiép, qua dién thoai, giri van
ban...) dén lanh dao don vi.

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhan duoc thong bao vé vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san
cong, lanh dao don vi chi dao tién hanh: Kiém tra x4c minh, nhic nhé, so bo danh
gia thiét hai, 14p bién ban vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong.

3. Yéu cau can b, vién chire vi pham quy dinh vé quan 1y, str dung tai san
cong hoic gdy ra thiét hai tai san cong viét ban tuong trinh vé vu viée, tu kiém
diém ban than.

4. Quyét dinh xtr 1y vi pham

Lanh dao don vi xem xét, quyét dinh xtr Iy vi pham:

a) Nhac nhd hoic thong bao cong khai trong toan don vi dbi véi cac truong
hop bi xir Iy theo cac hinh thirc nhic nhd;

b) Thuyc hién quyét dinh xir 1y vi pham;

c) Trinh ty xtur ly ky luat, xem xét ha bac danh hi¢u thi dua ddi voi cac bod
phan va ca nhan vi pham cac quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong thuc hién
theo quy dinh huéng dan thi dua khen thuéng cua co quan. Xir Iy trach nhiém vat
chét theo cac quy dinh cta phap luét.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh



7

Cac can bo, vién chuc, nguoi lao dong truong THCS Giao Huong ¢6 trach
nhiém thyc hién nghiém tac Quy ché nay. Hiéu truong truong THCS Giao Huong
chiu trach nhiém quan tri¢t, chi dao, giam sat cac ddi tuong thuc hién Quy ché nay.

Piéu 14. To chirc thuc hién

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. va duoc cong khai theo quy dinh.

Céc truong hop phét sinh ngoai Quy ché nay dugc thuc hién theo Luat Quan
ly, str dung tai san cong, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va cac vin ban phéap luat
khac c6 lién quan./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

iU TRUONG '
NGUYEN VAN CHINH



